ROMANIA
JUDETUL BUZAU
PRIMARIA COMUNEI ULMENI

Nr. 7289/07.08.2026

ANUNT

In baza art. XXII alin. (3), lit. a) din Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare,
cu modificdrile si completirile ulterioare si al art. VII alin. (7) din O.U.G, nr. 121/2023 pentru
modificarea si completarea Ordonantei de urgentsd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul

- Secretar general al comune;j (ID 253868)

Concursul de recrutare consti in 3 probe succesive, dupi cum urmeaz:
a) verificarea eligibilititii candidatilor;
b) proba scris3, care consti in redactarea unei lucrari si/sau in rezolvarea unor teste-grili;
¢) interviul, in cadrul ciruia se testeazs abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

Perioada de depunere a dosarelor: in termen de maximum 20 de zile calendaristice de la data
publicarii anuntului de concurs, respectiv 07.08.2026 - 26.08.2026, in intervalul orar 8.00 - 16.00, la
sediul Primériei comunei Ulmeni, judetul Buziu.

Data afigarii anuntului : 07 august 2026.

Perioadi verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucritoare de Ia data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de 0 zi lucritoare
de la data afigarii rezultatului verificsrii eligibilitatii candidatilor.

Perioadd solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zj
lucrétoare de la expirarea termenuluj de depunere a contestatiilor.

Proba scrisi - va avea loc in data de 08.09.2026, ora 10.00, la sediul Primariej comunei Ulmeni
Jjudetul Buziu, str. Principal, nr. 20.

Interviul se sustine intr-un termen de maximum 5 zile lucritoare de la data afisérii rezultatului
probei scrise.

Data, ora si locul sustinerii interviuluj se afiseazd odati cu rezultatele a proba scrisa.

Conditii pentru ocuparea postului
Pentru Secretar general al comunei — 207361- Clasi conducere, Grad I, COMPARTIMENT
SECRETAR GENERAL UAT

- studii universitare de licent3 absolvite cu diploma de licents sau echivalents -



- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice, management sau
in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diplomi echivalent3 conform prevederilor art.
57 alin. (2) din Legea invatimantului superior nr. 199/2023;

- s fie numiti intr-o functie publici din clasa I;

- 5d nu aiba o sanctiune disciplinari neradiats in conditiile legii;

Domeniu de studiu: Stiinte sociale(Domeniul fundamental), Stiinfe administrative (Ramura de stiinta),
Stiinfe juridice(Ramura de stiin{d), Stiinte politice (Ramura de stiintd);

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani.
Durata timp de munci: 8 ore/zi - 40 ore/sdptdmani.

Exercitarea raporturilor de serviciu se realizeazs pe perioadd nedeterminati.

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs:

Potrivit dispozitiilor art. 189 alin. (1) din Anexa nr. 10 la OUG. nr. 57/2019, cu modificirile si
completdrile ulterioare, raportat la prevederile art. XV din OUG nr. 121/2023, in vederea participdrii la
concursul de promovare, in termen de 20 de zile de la data publicirii anuntului pe pagina de internet a autoritatii
sau institutiei publice organizatoare, candidatii depun dosarul de concurs sau il comunici in format electronic pe
adresa de e-mail primariaulmeni_buzau@yahoo.com, care contine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere previzut la art. 137 pet. I;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia cartii de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializiri
si perfectiondri, dupi caz;

art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si completdrile ulterioare;

f) copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat, care si
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru
exercitarea profesiei;

g) cazierul administrativ;

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. f) este previzut la art. 137 lit, e).
Adeverintele care au un alt format decat ce] prevazut la art. 137 lit. e) trebuie si cuprindd elemente adminis
acestuia din care si rezulte cel pufin urmétoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor
solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfisurdrii activititii, vechimea in munci
acumulatd, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

La cererea candidatului, formulate la data nscrierii la concurs, dar nu mai tarziu de data finalizirii
perioadei de depunere a dosarelor potrivit alin. (1), documentul prevazut la alin. (1) lit. g) se solicita Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici de citre institutia organizatoare a concursului de promovare, potrivit
prevederilor art. 496 alin. (2) si (3) lit. ¢) din Codul administrativ.

Modalitatea de inscriere la concurs:

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune
personal de cétre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau Se poate transmite in
format electronic, la adresa de e-mail: primaria_ulmeni@yahoo.com.

Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail Tn anuntul de concurs dupi terminarea
programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate
cu originalul, pani cel tirziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterij actului
administrativ de numire in functia publici in cazul promovdrii concursului,

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor de citre secretarul comisiei de concurs.



Bibliografia si tematica de specialitate;

1. Constituia Romaniei, republicatd, cu tematica:
Constitufia Romaniei, republicati;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicats, cu modificirile gi completarile ulterioare, cu tematica:
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificirile si completérile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati, republicats, cu
modificrile gi completarile ulterioare, cu tematica:
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu modificirile
si completdrile ulterioare;

4. Partea I, titlul I si II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV titlul I 5i II ale partii a VI-a din Ordonanta de

urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si completirile ulterioare cu tematica:
Partea I, titlul I si II ale partii a II-a, titlul I al pértii a IV titlul I si II ale partii a VI din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare;

5. Legea nr. 554/2004 - a contenciosuluj administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare, cu
tematica:
Cap. I - Dispozitii generale
Cap. II - Procedura de solutionare a cererilor in contenciosul administrativ;

6. Ordonanta Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificirile si completirile ulterioare,
cu tematica:
Cap. II Organizarea, completarea, controlul si centralizarea datelor din registrul agricol;

7. Legea nr. 287/2009 - Codul Civil, republicats, cu modificirile $i completdrile ulterioare, cu tematica:
Cartea - I1I-a, Titlul VI - Proprietatea publici;

8. Legea nr. 18/1991 a fondului funciar, republicats, cu modificirile si completirile ulterioare, cu
tematica:
Cap. I - Dispozitii generale
Cap. II - Stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor;

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfésurarii concursulu:
- Conform O.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ:
(1) Secretarul general al unitdtii administrativ-teritoriale indeplineste, in conditile legii,
urmatoarele atributii :

a) avizeazd proiectele de hotirari si contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primaruluj si
hotérérile consiliului local ;

b) participa la sedintele consiliului local ;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
precum si intre acestia si prefect ;

d) coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statistici a hotirarilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului ;

e) asigurd transparenta si comunicarea ciitre autoritétile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local §i efectuarea lucririlor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si redactarea
hotérérilor consiliului local;

g) asigurd pregitirea lucririlor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobatd cu modificiri si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificirile si
completrile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care
face parte unitatea administrativ-teritorials in cadrul cireia functioneaza;

i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare
ale consiliului local;



J) efectueazi apelul nominal si fine evidenta participirii la sedintele consiliului local a consilierilor
locali;

k) numari voturile si consemneazi rezultatul votdrii, pe care il prezinti presedintelui de sedinti
sau, dupd caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaz3 presedintele de sedintd sau, dupi caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul i la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotirari a consiliului local;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora ;

n) urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotirari ale consiliuluj local, sd nu ia parte
consilierii locali care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeazi presedintele de sedint,
sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii §i face cunoscute
sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

0) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unititii/subdiviziunii administratjv-
teritoriale ;

p) alte atributii previzute de lege sau insarciniri date prin acte administrative de consiliul local, de
primar dupi caz.

(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificirile si completrile ulterioare, in situatiile previzute la art. 147 alin. (1) si (2) sau,
dupd caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al unitatii indeplineste functia de ordonator
principal de credite pentru activitatile curente.

(3) Secretarul general al comunei comunici o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale
camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliars, in a cirei
circumscriptie teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) In termen de 30 de zile de la data decesului unej persoane, in situatia in care decesul a survenit in
localitatea de domiciliu; ,

b) la data luarii la cunostints, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unititi administrativ-
teritoriale;

¢) la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a cirei razi de competenta teritoriald se afli
imobilele defunctilor inscrisi in carti funciare infiinfate ca urmare a finalizirii inregistrarii sistematice.
Sesizarea pentru deschiderea procedurii succesorale se transmite dupd efectuarea verificirilor necesare
la nivelul compartimentelor de specialitate ale autorititii locale, respectiv a evidentelor fiscale si a
registrului agricol pentru bunurile defunctului, precum si a evidentei persoanelor si stirii civile, pentru
datele despre eventualii succesibili, in urmatoarele conditii:

a) in cazul in care nu sunt identificate informatii privind bunurile mobile sau imobile ale defunctului
ori date despre eventualii succesibili, termenul de 30 de zile poate fi prelungit, pentru efectuarea de
verificdri suplimentare, dar nu mai mult de 6 luni;

b) dacd, in urma verificirilor efectuate la nivelul compartimentelor de specialitate ale autoritatii locale,
nu sunt identificate informatii privind bunurile mobile sau imobile ale defunctului, sesizarea nu se maj
comunicd camerei notarilor publici si se claseazd, la implinirea termenului de 6 luni de la data
decesului persoanei;

¢) dacd, in urma verificirilor efectuate la nivelul compartimentelor de specialitate ale autoritdtii locale,
sunt identificate informaii privind bunurile mobile sau imobile ale defunctului, dar nu sunt date despre
eventualii succesibili, sesizarea se comunici camere; notarilor publici la implinirea termenului de un
an si 6 luni de la data decesului persoanei, pentru vacanta mostenirii,

(4) Secretarii generali ai comunelor unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici indeplinesc,
la cererea pirtilor, urmitoarele acte notariale :

a) legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordirii de citre
autoritaile administratiei publice locale de la nivelul comunelor a beneficiilor de asistentd sociala
si/sau serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub semnaturi
privata.

- Conform O.G. nr. 282008 privind  registrul  agricol si a Ordinului nr.
51/348/59/765/285/14.633/678/2025 pentru aprobarea Normelor tehnice privind completarea




registrului agricol pentru perioada 2025-2029: coordoneazi si verifici modul de completare si tinere la
zi a registrului agricol de citre persoana desemnati.

Alte atributii:
- este secretarul Comisiei locale pentru probleme de aparare si atributii ce decurg din aplicarea Legii
nr. 477/2003 pentru pregitirea economiei nationale i a teritoriului pentru aparare;
- atributii in calitate de persoani responsabild cu evidenta militara la locul de munci;
- atributii in calitate de membru in Comitetul Local pentru Situatii de Urgenti(CLSU);
- Indeplineste functia de inspector de protectie civild, exercitind atributii in acest domeniu;
- indeplineste atributiile previzute de lege 1n calitate de secretar al Comisiei Locale de F ond Funciar si
participd la sedintele acesteia;
- gestioneazd si pistreazi listele electorale permanente si copiile acestora, opereazi in sistemul
informatic Registrul Electoral radierea persoanelor decedate si alte operatiuni privind sectiile de votare
si arondarea alegitorilor;
- urmdrirea $i rezolvarea documentelor incredintate de citre superiorii ierarhici;
- atributii de publicare in Monitorului Oficial Local si asigurarea publicarii pe site-ul institutiei,
Www.primariaccatinabz.ro, a altor documente, pe care conducerea executivd a comunei le considers
necesare a fi aduse la cunostinta opiniei publice, colaborind cu societatea care asigurd intretinrea site-
ul institutiei;
- coordoneazi activitatea compartimentelor/salariatilor aflati in compartimentele care prin organigrama
institutiei se afld in subordinea sa;
- initiaz si organizeazi actiunile de cunoagtere a legilor i a celorlalte acte normativ cu incidentd in
activitatea administratiei publice locale, de catre angajatii Primiriei comunei Citina;
- coordoneazi si aplicd in partile ce 1l privesc activititile de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in administratia publici;
- sprijind conducerea executivd a comunei in organizarea si desfdsurarea alegerilor, a recensdmantului
si a altor actiuni stabilite in sarcina autoritatilor administratiei publice locale;
- raspunde de predarea la arhivi a tuturor documentelor gestionate sau intocmite, conform procedurii
de arhivare;
- gestioneazd evidenta performantelor profesionale individuale in baza aprecierilor sefilor ierarhici,
conform legislatiei in vigoare, si coordoneazi activitatea prin care se promoveazi in functii, clase,
grade sau trepte profesionale ale functionarilor publici cat si a personalului contractual din cadrul
aparatului de specialitate al primarului;
- urmareste intocmirea figelor postului s1 actualizarea acestora ori de cate ori se impune;
- tine audiente conform programarii la nivelul institutiei;
- solutioneazi adresele transmise de institutiile publice, petitii ale cetatenilor, orice alte cereri care i-au
fost transmise spre solutionare de citre primar;
- are obligatia respectdrii Regulamentelor de Organizare si Functionare si de Ordine Interioars ale
aparatului de specialitate al primarului;
- raspunde de pastrarea secretului profesional asupra tuturor activitdtilor desfisurate in cadrul
institutiei, conform clauzei de confidentialitate si nu poate fi obligat n nici o circumstant de citre nici
0 persoana fizicd sau juridica si divulge secretul profesional;
- In relatiile cu publicul si colegii de serviciu trebuie si aibd o atitudine corespunzitoare calitatii de
functionar public;
- Indeplineste si alte atributii previzute de lege sau sarcini date prin acte administrative de citre
primar sau consiliul local, avand obligatia de a indeplini cu profesionalism, loialitate, corectitudine si
in mod constiincios indatoririle de serviciu si se abtind de la orice fapti care ar putea sa aduci
prejudicii autoritéii sau institutiei publice in care i desfasoara activitatea;
- in exercitarea profesiei si in legétura cu aceasta, este independent profesional si nu poate fi supus nici
unei ingridiri sau presiuni de orice tip, fiind protejat de lege impotriva acestora;
- are obligatia de a respecta normele securitdtii si sanatitii muncii, conform Legii nr. 319/2006, a
H.G. nr. 425/2006 si normativele in vigoare;
- asigurd respectarea normelor P.S.I. si de protectia muncii;



- prelucreazi datele cu caracter personal in conformitate cu si in limitele de autorizare stabilite in lege
si in procedurile interne ale institutiei, doar pentru indeplinirea atributiilor care i revin si cu
respectarea masurilor tehnice si organizatorice stabilite pentru protejarea datelor cu caracter personal
Impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezviluirii say accesului
neautorizat, in special daci prelucrarea respectivi comportd transmisii de date in cadrul une; retele,
precum i impotriva oricirei alte forme de prelucrare ilegala.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs :
- adresa de corespondenta: Primaria comunej Ulmeni, str. Principala, nr. 20, judetul Buziu
- telefon: 0238/503004
- e-mail: primariaulmeni_buzau@yahoo.com
- persoana de contact: Simion Larionova — referent, secretarul comisiej de concurs
Tel. 0238503004

Afisat astizi, 07.08.2026




